Оформление списка использованной литературы в курсовых и выпускных квалификационных работах
(ГОСТ Р 7.0.100-2018 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ»)  

1. ОПИСАНИЕ ПЕЧАТНЫХ ИЗДАНИЙ

СХЕМА МОНОГРАФИЧЕСКОГО БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ
(описание монографии, учебника, учебного пособия и т.д.)
Заголовок описания. Основное заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. – Сведения об издании. – Место публикации : Имя издателя, дата публикации. – Сведения об объеме. 
Пример

Толстой, Ю. Из пережитого / Ю. Толстой. – Изд. 8-е, доп. – Москва : Проспект, 2018. – 524 с.
	Титульный лист


	Последняя нумерованная страница
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Источник информации для составления описания – титульный лист книги.

Все данные в описании могут быть написаны полностью, без сокращений. Сокращения применяются только в соответствии с ГОСТом (ГОСТ Р 7.0.12-2011 Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке).

Заголовок описания – информация об авторе книги.

	На титульном листе указан один автор
	В Заголовке указывается этот автор

	На титульном листе указаны два/три автора
	В Заголовке указывается автор, первым указанный на титульном листе

	На титульном листе указаны четыре автора и более
	Заголовок отсутствует, описание начинается с Основного заглавия

	На титульном листе авторы не указаны
	Заголовок отсутствует, описание начинается с Основного заглавия


Основное заглавие – заглавие ресурса, присвоенное ему автором, его приводят в том виде, в каком оно дано на титульном листе, в той же последовательности и с теми же грамматическими знаками. Основное заглавие всегда пишется полностью, в остальных элементах описания можно применять сокращения.
Сведения, относящиеся к заглавию – информация, которая раскрывает или поясняет основное заглавие, это может быть другое заглавие, сведения о виде, жанре, назначении произведения.
Сведения об ответственности – информация о лицах (авторы, редакторы, составители, переводчики) и организациях, участвовавших в создании книги. Ученые и прочие звания лиц можно не указывать.
Правила указания имен авторов:

а) приводятся имена одного, двух, трех или четырех авторов;
б) если на титульном листе указано пять авторов и более, то приводят имена первых трех авторов и сокращение «[и др.]».
Правила указания имен редакторов и других лиц:

а) приводятся имена одного или двух редакторов и других лиц;

б) если на титульном листе указано три и более редакторов и других лиц, то приводят имя первого редактора и других лиц и сокращение «[и др.]».
Имена авторов, редакторов и др. лиц, названия организаций приводятся в следующих последовательностях:

– / автор ; др. лица

– / автор ; организация

– / автор ; др. лица ; организация

– / организация ; др. лица (если имя автора на титульном листе не указано)

– / др. лица (на титульном листе не указан автор или организация)
Сведения об издании – информация о переизданиях, перепечатках.
Место публикации – название города, в котором издана книга.
Имя издателя – название организации, выполняющей издательскую функцию. При наличии тематического названия издательства, слова «издательство», «издательская группа», «издательский дом» и т. п. опускают. Сведения о форме юридического лица, например, АО, ФГБУН и т.д. также можно опустить.
Дата публикации = год публикации или год копирайта (если год публикации не указан).

Сведения об объеме – количество страниц в книге. Указывают номер последней нумерованной страницы. Ненумерованные страницы просчитывают и записывают арабскими цифрами в квадратных скобках после основных страниц.
Примеры

На титульном листе книги указан один автор:

Радько, Т. Н. Основы земельного права : учебное пособие / Т. Н. Радько. – Москва : Проспект, 2012. – 21, [1] с.
На титульном листе книги указаны два/три автора:
1. Безверхов, А. Г. Уничтожение и повреждение имущества : вопросы истории, теории, практики / А. Г. Безверхов, И. Г. Шевченко. – Москва : Юрлитинформ, 2010. – 190, [1] с.
2. Образцов, В. А. Фикции в криминальной, оперативно-розыскной и следственной практике : монография / В. А. Образцов, Л. В. Бертовский, Н. Л. Бертовская. – Москва : Юрлитинформ, 2012. – 407 с.
На титульном листе книги авторы не указаны:

1. Трудовое право России : учебник для бакалавров / под общей редакций Е. Б. Хохлова, В. А. Сафонова. – 5-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2013. – 672, [1] с.
2. Уголовное право на современном этапе : проблемы преступления и наказания / Санкт-Петербургский государственный университет, Юридический факультет ; под редакцией Н. А. Беляева [и др.]. – Санкт-Петербург : Издательство Санкт-Петербургского университета, 1992. – 606 с.
Отдельный том многотомного издания:

Российское законодательство, X–XX вв. В 9 томах. Том 8. Судебная реформа / ответственный редактор Б. В. Виленский ; под общей редакцией О. И. Чистякова. – Москва : Юридическая литература, 1991. – 496 с.

СХЕМА АНАЛИТИЧЕСКОГО БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ
(описание статьи из журнала, газеты, материала из сборника законодательства)
Заголовок описания составной части. Основное заглавие составной части : сведения, относящиеся к заглавию составной части / сведения об ответственности, относящиеся к составной части // Сведения об издании, в котором помещена данная составная часть. – Сведения о местоположении составной части в издании.
Примеры:

Статья из журнала:
Белов, С. А. Теория публичного правоотношения : перспективы избавления от цивилистической догматики / С. А. Белов // Правоведение. – 2011. – № 2. – С. 244–261.
Нормативные акты из «Собрания законодательства Российской Федерации»:

1. Налоговый кодекс Российской Федерации. Часть вторая : от 5 августа 2000 года № 117-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2000. – № 32. – Ст. 3340. – С. 6421–6527.
2. О ратификации Конвенции о работе на условиях неполного рабочего времени (Конвенции № 175) : федеральный закон от 2 марта 2016 года № 36–ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2016. – № 10. – Ст. 1310. – С. 3155.
3. О Некрасове В. А. : распоряжение Правительства Российской Федерации от 1 марта 2016 года № 346-р // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2016. – № 10. – Ст. 1469. – С. 3419.
4. О награждении государственными наградами Российской Федерации : указ Президента Российской Федерации от 2 марта 1994 года № 442 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994. – № 10. – Ст. 775. – С. 856–857.
2. ОПИСАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ
(описание электронной книги, статьи из электронного журнала, 

нормативного акта из правовых баз данных)

Правила описания электронных ресурсов примерно такие же, как у печатных изданий, главное отличие – указание адреса ресурса в сети Интернет и даты обращения к нему, указание на базу данных как на источник информации о документе.
Примеры
Описание книги из подписного электронного ресурса в сети Интернет

Поляков, А. В. Общая теория права : учебник / А. В. Поляков, Е. В. Тимошина ; Санкт-Петербургский государственный университет. – 3-е изд., испр. и доп. – Санкт-Петербург : Издательство Санкт-Петербургского университета, 2017. – URL : https://proxy.library.spbu.ru:2279/reader/book/113190/#1 (дата обращения : 29.07.2019). – Режим доступа : ЭБС «Лань».

Описание книги из открытого ресурса в сети Интернет
Гражданское право : учебник. В 2 томах. Том 1 / под редакцией Б. М. Гонгало. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Статут, 2017. – URL : http://www.consultant.ru/edu/student/download_books/book/gongalo_bm_grazhdanskoe_pravo_tom1/ (дата обращения : 29.07.2019).
Описание статьи из подписного электронного ресурса в сети Интернет
Рассказова, Н. Ю. Нотариальная форма сделки и нарушение требования о ее соблюдении / Н. Ю. Рассказова // Закон. – 2019. – № 7. – URL : https://proxy.library.spbu.ru:2228/item.asp?id=38589998 (дата обращения : 29.07.2019). – Режим доступа : Научная электронная библиотека «eLIBRARY.RU».
Описание статьи из открытого ресурса в сети Интернет

Некоторые особенности регулирования труда иностранных футболистов в Российской Федерации / А. В. Завгородний, Т. Б. Ливанова, Н. И. Синицына [и др.] // Вестник Санкт-Петербургского университета. Право. – 2018. – Том 9, выпуск 4. – URL : https://lawjournal.spbu.ru/article/view/3414/3147 (дата обращения : 29.07.2019).
Описание материала из открытого ресурса в сети Интернет

Иванов, А. Ответственность государства по долгам перед частными лицами / А. Иванов // Zakon.ru : [портал]. – 27.05.2019. – URL : https://zakon.ru/blog/2019/05/27/otvetstvennost_gosudarstva_po_dolgam_pered_chastnymi_licami (дата обращения : 01.08.2019).
Материалы из локальных справочных правовых систем:

1. Налоговый кодекс Российской Федерации. Часть вторая : от 5 августа 2000 года № 117-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2000. – № 32. – Ст. 3340. – (ред. от 3 июля 2019 года). – Режим доступа : СПС «КонсультантПлюс».
2. О международных договорах Российской Федерации : федеральный закон от 15 июля 1995 года № 101-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1995. – № 29. – Ст. 2757. – (ред. от 12 марта 2014 года). – Режим доступа : СПС «КонсультантПлюс».
3. О классификаторе лекарственного растительного сырья : решение от 16 апреля 2019 года № 59 / Коллегия Евразийской экономической комиссии // Евразийский экономический союз : [сайт]. – 19.04.2019. – Режим доступа : СПС «КонсультантПлюс».
4. Определение от 19 июля 2019 года № 305-КГ18-17303 / Верховный суд Российской Федерации. – Режим доступа : СПС «КонсультантПлюс».
Рекомендуемая структура Списка использованной литературы

1. Нормативно-правовые акты и иные официальные документы 

1.1. Международные нормативно-правовые акты и иные официальные документы 

1.1.1. Международные договоры 

1.1.2. Акты международных организаций, органов и конференций 

1.1.3. Иные международные официальные документы 

1.2. Нормативно-правовые акты и иные официальные документы Российской Федерации 

1.2.1. Конституция Российской Федерации 

1.2.2. Федеральные конституционные законы 

1.2.3. Федеральные законы 

1.2.4. Указы и распоряжения Президента Российской Федерации 

1.2.5. Постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации 

1.2.6. Нормативные акты федеральных органов исполнительной власти и уполномоченных организаций 

1.2.7. Иные официальные документы органов государственной власти Российской Федерации 

1.3. Акты высших органов судебной власти Российской Федерации, имеющие нормативное содержание 

1.3.1. Акты Конституционного Суда Российской Федерации 

1.3.2. Постановления пленумов Верховного Суда Российской Федерации и Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации 

1.4. Нормативно-правовые акты и иные официальные документы субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления 

1.4.1. Конституции и Уставы субъектов Российской Федерации 

1.4.2. Внутригосударственные договоры субъектов Российской Федерации 

1.4.3. Соглашения субъектов Российской Федерации об осуществлении 

международных и внешнеэкономических связей 

1.4.4. Законы субъектов Российской Федерации 

1.4.5. Нормативные акты органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации 

1.4.6. Нормативно-правовые акты органов местного самоуправления 

1.4.7. Иные официальные документы органов власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления 

1.5. Локальные нормативно-правовые акты и иные официальные документы, принятые в Российской Федерации 

1.6. Нормативно-правовые акты и иные официальные документы иностранных государств 

1.6.1. Конституции иностранных государств 

1.6.2. Нормативно-правовые акты высших представительных органов власти иностранных государств 

1.6.3. Нормативно-правовые акты органов исполнительной власти иностранных государств 

1.6.4. Иные нормативно-правовые акты и официальные документы, принятые в иностранных государствах 

2. Материалы судебной практики 

2.1. Материалы международной судебной практики

2.1.1. Акты Международного Суда ООН 

2.1.2. Акты Европейского суда по правам человека 

2.1.3. Акты Экономического суда Содружества Независимых Государств 

2.2. Материалы судебной практики Российской Федерации 

2.2.1. Акты судов общей юрисдикции Российской Федерации 

2.2.2. Акты арбитражных судов Российской Федерации 

2.3. Материалы судебной практики иностранных государств 

3. Специальная литература 

3.1. Книги 

3.2. Статьи

3.3. Диссертации и авторефераты диссертаций 

4. Интернет-ресурсы
ОФОРМЛЕНИЕ ССЫЛОК В КУРСОВЫХ 
И ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТАХ
(ГОСТ Р 7.0.5-2008 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА»)

Библиографическая ссылка содержит сведения о цитируемом или упоминаемом в работе документе, необходимые для его идентификации и поиска. Подстрочная библиографическая ссылка (сноска) выносится из текста документа вниз полосы.
Примеры:
Радько Т. Н. Основы земельного права : учебное пособие. Москва, 2012. С. 5.

Безверхов А. Г., Шевченок И. Г. Уничтожение и повреждение имущества : вопросы истории, теории, практики. Москва, 2010. С. 97.

Белов С. А. Теория публичного правоотношения : перспективы избавления от цивилистической догматики // Правоведение. 2011. № 2. С. 245.
О ратификации Конвенции о работе на условиях неполного рабочего времени (Конвенции № 175) : федеральный закон от 2 марта 2016 года № 36–ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. № 10. Ст. 1310. С. 3155.
Поляков А. В., Тимошина Е. В. Общая теория права : учебник / Санкт-Петербургский государственный университет. 3-е изд., испр. и доп. Санкт-Петербург, 2017. URL : https://proxy.library.spbu.ru:2279/reader/book/113190/#1 (дата обращения : 29.07.2019). Режим доступа : ЭБС «Лань».
Налоговый кодекс Российской Федерации. Часть вторая : от 5 августа 2000 года № 117-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. 2000. № 32. Ст. 3340. (ред. от 3 июля 2019 года). Режим доступа : СПС «КонсультантПлюс».
Текст цитируется по другому документу

Цит. по : Рудоквас А. Д., Тимошина Е. В. Лев Петражицкий и современный правовой плюрализм // Росийский ежегодник теории права, 2010. 2011. № 3. С. 827.
Последовательное повторение ссылки

1Тулянский Д. В. Стадия исполнения приговора в уголовном судопроизводстве : проблемы, поиски, решения. Москва, 2010. С. 81.

2Там же.

3Там же. С. 151–152.

Непоследовательное повторение ссылки

15Гревцов Ю. И., Козлихин И. Ю. Энциклопедия права : учебное пособие. Санкт-Петербург, 2008. С. 215.

16Тулянский Д. В. Стадия исполнения приговора в уголовном судопроизводстве : проблемы, поиски, решения. Москва, 2010. С. 81.

17Гревцов Ю. И., Козлихин И. Ю. Указ. соч. С. 22.
или

Непоследовательное повторение ссылки (если цитируются разные работы одного автора)

5Талимончик В. П. Международное торговое право. Санкт-Петербург, 2012. С. 32.

11Талимончик В. П. Международно-правовое регулирование отношений информационного обмена. Санкт-Петербург, 2011. 382 с.

19Талимончик В. П. Международное торговое право. С. 43.
